MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yonergenin amac1, Mus Alparslan Universitesi lisansiistii egitim ve
Ogretim uygulama esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge, Mus Alparslan Universitesinin lisansiistii programlarmna dgrenci
kabulii, egitim-6gretim, sinavlar ve degerlendirmeye iliskin esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, Mus Alparslan Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeligine dayanarak hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede gecen,;

a) AGNO: Agirlikli Genel Not Ortalamasini,

h) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

¢) ALES: Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi Giris Sinavini,

d) Damsman: Ogrenciye ders, seminer, tez, vb. calismalarinda rehberlik edendgretim
elemanini,

g) YDS: Yabanci Dil Sinavini,

f) Anabilim dali: Enstitii anabilim dalini,

g) Anabilim dali bagkani: Enstitii anabilim dali bagkanini,

h) Anabilim dali kurulu: Anabilim dalinda lisansiistii diizeyde ders veren ve/veya tezyOneten
tam zamanli 6gretim elemanlarindan olusan kurulu,

1) Enstitii: Mus Alparslan Universitesine bagl lisansiistii egitim-6gretim enstitiilerini,

i) Enstiti Kurulu: Midiriin baskanliginda, miidiir yardimcilar1 ve anabilim dah
baskanlarindan olusan kurulu,

j) Giris sinavi: Lisansiistli programlarina 6grenci kabulii igin enstitiilerin yapacaklari sinavi,

k) Lisansiistii program: Tezli-tezsiz yiiksek lisans ve doktora programlarini,

) MSU: Mus Alparslan Universitesini,

m) Miidiir: Lisansiistii egitim-6gretim enstitii miidirinii,

n) Rektdr: Mus Alparslan Universitesi rektdriinii,

0) Senato: Mus Alparslan Universitesi senatosunu,

6) Universite: Mus Alparslan Universitesini,

p) Yariyil: Senato tarafindan kabul edilen bir akademik takvim yariyilini,

r) YOK: Yiiksekdgretim Kurulunu,

s)Yonetim Kurulu: Midiiriin baskanliginda, miidiir yardimcilart ve miidiir tarafindan gosterilen
alt1 aday arasindan enstitii kurulu tarafindan ii¢ yil icin segilen {i¢ 6gretim iiyesinden olusan kurulu,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Ogrenci Kabulii
Basvuru sartlarn
MADDE 5 - (1) Yiiksek lisans programina bagvurmak isteyen adaylarin:
a) Bir lisans diplomasina sahip olmasi gerekir. (Mezun oldugu lisans programi, basvuracagi

anabilim dalindan farkli olan adaylardan, hangi program mezunlarinin bagvurabilecekleri; ilgili
anabilim dali kurulunun goriisii alinarak yonetim kurulu tarafindan belirlenebilir.)

b) ALES’ten bagvurdugu programin puan tiiriinden en az 55 puan almis olmasi gerekir. Ancak
anabilim dal1 kurulunun 6nerisi, enstitii kurulunun karar1 ile bu puan daha yiiksek olarak belirlenebilir
ve ilan metninde duyurulur.



c) Tezsiz yiiksek lisans programlarina miiracaat edecek adaylardan ALES puani sartinin aranip
aranmayacagl, aranacaksa asgari puan anabilim dali kurulunun onerisi, enstitli kurulunun karari ile
belirlenir ve ilan metninde duyurulur.

(2) Doktora programina bagvurmak isteyenadaylarin:

a) Bir tezli yiiksek lisans diplomasina sahip olmasi gerekir. (Mezun oldugu yiiksek lisans
programi, bagvuracagi anabilim dalindan farkli olan adaylardan, hangi program mezunlarinin
bagvurabilecekleri; ilgili anabilim dali kurulunun goriisii alinarak yonetim kurulu tarafindan
belirlenebilir.)

b) ALES’ten bagvurdugu programin puan tiirlinden en az 65 puan almig olmasi gerekir. Ancak
anabilim dal1 kurulunun 6nerisi, enstitii kurulunun karar ile bu puan daha yiiksek olarak belirlenebilir
ve ilan metninde duyurulur.

(3)Yabanci uyruklu veya yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandaslarindan lisansiistii programlara
bagvurmak isteyen adaylar i¢in;

a) Ogrenci kontenjani ilgili anabilim dali kurulunun 6nerisi ve enstitii kurulunun karartyla her
yariy1l i¢in bagvuru takviminde belirlenen siire i¢inde ayriolarak belirlenir.

b) Bu adaylara yonelik ayri bir sinav yapilir. Sinav basar1 siralamasi lisans mezuniyet not
ortalamalar1 da dikkate alinarak anabilim dali bagkanligi tarafindan yapilir ve enstitii yonetim kurulu
karari ile kesinlesir.

c) Basvuru sirasinda asagidaki belgelerin asli veya onayli suretiverilir:

v’ Yabanc1 Uyruklu Ogrenci Basvuru Formu

v’ Lisans diplomasi veya gegici mezuniyet belgesi
v’ Lisans diplomasinin denklikbelgesi

v’ Tiirkge terclimeli not dokiim belgesi(Transkript)
v Pasaport sureti

v’ Tiirkge yeterlik belgesi (Varsa)

d) Katki payi, her yil Bakanlar Kurulu karari ile belirlenen 6grenci katki paymin 3 katidir.
Tirkiye Cumhuriyeti’nden burslu oldugunu belgeleyen dgrenciler katki pay1 6demezler.

(4) Yiiksek lisans ve doktora bagvurulart; bagvuru ilaninda belirtilen belgelerle bagvuru siiresi
icinde ilgili enstitli midirliigline yapilir.

(5) Lisanststii programlar1 igin 6grenci kontenjan talebi anabilim dali kurulu karariyla her
akademik yarilin baglamasindan alti hafta Once ilgili enstiti midirliigiine yapilir. Siiresi ic¢inde
bildirilmeyen kontenjan talepleri dikkate alinmaz.

(6) ALES puani en az 55, AGNO degeri 100 tam puan iizerinden en az 90 olan &grenciler, ayni
anabilim dali tezsiz yiiksek lisans programindan tezli yiiksek lisans programina; belirlenen kontenjan
dahilinde gecis yapilabilir.

Ozel Ogrenci Kabulii

MADDE 6-(1)Ozel &grenci bagvurular;, ders kayit haftasi icinde ilgili anabilim dal
baskanlhigma yapilir. Ozel 6grenciler, tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda en fazla dort ders
alabilirler.

(2) Basvuru sirasinda asagidaki belgelerin asli veya onayli sureti verilir:

v Ozel Ogrenci Basvuru Formu

v/ Niifus clizdan sureti

v’ Diploma veya gegici mezuniyet belgesi,
v Not dokiimbelgesi

v ALES Belgesi

(3) Anabilim dali baskanligi 6zel ogrenci statiisiinde kabul edilen &grencileri ve alacaklar
dersleri, anabilim dali karariyla ilgili enstitiiye gonderir. Bu Ogrencilerin kesin kayitlar1 enstitii
yonetim kurulu karariyla yapilir.



(4) Kesin kayit yaptiracak dgrenciler, alacaklar1 her ders i¢in katki pay1 dderler. Her dersin katk1
pay1, dersin MSU kredisinin ilgili programda almmasi gereken asgari toplam ders kredisine
oranlanmas1 sonucu bulunacak katsayinin, ilgili egitim-6gretim yili igin belirlenen 6grenci katki pay1
ile carpilarak elde edilecek miktarin yiizde elli fazlasi olarak belirlenir.

Giris Smavi

MADDE 7- (1) Basvuru sartlarin1 tasiyan adaylar, ilgili anabilim dali kurulunun teklifi Enstitii
Yonetim kurulu karartyla giris sinavina alinabilir. Giris sinavi yazili, sozli veya hem s6zlii hem yazili
olarak yapilabilir. Bu smavin hangi anabilim dalinda nasil yapilacagi kontenjanlarla birlikte ilan edilir.
Sinav siireci enstitii miidiirligii tarafindan yiiritiiliir ve denetlenir.

(2) Tezli ve Tezsiz yiiksek lisans programlarina sinav ile 6grenci alimlari igin ALES puaninin %50’si,
lisans mezuniyet notunun % 25’1, girig sinavi notunun % 20’si ve yabanci dil notunun % 5’1 toplanarak elde
edilen puana gore adaylar arasinda siralama yapilir. Doktora programlarina smav ile 6grenci alimlari igin
ALES puaninin % 50’si, lisans veya lisansiistii mezuniyet notunun % 25’1, giris sinavi notunun % 20’si ve
yabanci dil notunun % 5’1 toplanarak elde edilen puana gore adaylar arasinda siralama yapilir.

(3) Tezli ve Tezsiz yiiksek lisans programlarina sinavsiz 6grenci alimlari igin ALES puaninin %
50’si, lisans mezuniyet notunun % 45’1 ve yabanci dil notunun % 5’1 toplanarak elde edilen puana gore
adaylar arasinda siralama yapilir.

Doktora programlarina sinavsiz 6grenci alimlari i¢in ALES puaninin % 50’si, lisans veya lisanstistii
mezuniyet notunun % 45’1 ve yabanci dil notunun % 5’1 toplanarak elde edilen puana gore adaylar arasinda
siralama yapilir.

(4) Giris sinavi notu 100 iizerinden 50’den diisiik olan adaylar tezli yiiksek lisans ve doktora
programlarindaki siralamada degerlendirmeye alinmaz.

Kayit Islemleri

MADDE 8- (1) Giris simav1 sonucunda bir programa kayit hakki kazanan adaylarin, ilan edilen
tarihlerde kayit icin sahsen veya noter onayli vekaletname ile belirledikleri vekilleri araciligr ile kayit
yaptirabilirler.

(2) Ik kez kayit yaptiracak dgrencilerden, ilan edilen tarihler i¢inde kaydini yaptirmayanlar,
ogrencilik haklarim1 kaybederler. Kayit yenileyen Ogrenciler ise, kayit yenilemedikleri yartyilda
ogrencilik haklarindan yararlanamazlar, ayrica ilgili yariyll 6grenim siiresinden sayilir. Kayit
yenilemeyen 0grenci, tez savunma asamasinda ise savunmasinavina alinmaz.

(3) Ders kaydini yapan 6grenci, akademik takvimdeki ekle/gikar siiresi iginde, tez danigmanin
onayiyla aldig1 derslerde degisiklik yapabilir.

UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim

Derslerin A¢ilmasi

MADDE 9- (1) Lisansiistii programlar i¢in zorunlu ve segmeli derslerden olugan bir ders
programi (Miifredat) hazirlanir.

(2) Anabilim dali kurulunun agilacak derslere iliskin onerisi, her yariyil i¢in, dersler
baslamadan en az dort hafta 6nce enstitiiye gonderilir. Siiresi i¢inde bildirilmeyen dersler agilmaz.

(3) Ders programindaki derslerin toplam kredi miktariin yarisin1 gegmeyecek sekilde zorunlu
dersler belirlenir.

(4) Bir ogretim iyesi bir yarityilda en fazla iki farkli kredili ders agabilir. Ancak zorunlu
durumlarda anabilim dali kurulunun gerekgeli 6nerisi, yonetim kurulunun karariyla ilgili 6gretim iiyesi
ikiden fazla kredili ders agabilir.

(5) Yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin Bilimsel Arastirma Yontemleri dersini almalari
zorunludur.



Damismanhk

MADDE 10- (1) Lisansiistii 6gretime baslamis her 6grenciye; Yonetmelikte belirtilen esaslar
dahilinde, bir danigsman atanir.

(2) Tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda yardimci dogentlere en fazla 5, dogentlere en
fazla 7, profesorlere en fazla 9 6grencinin tez danigsmanligi verilebilir.

(3) Tezli yiiksek lisans programinda, bir 6gretim iiyesinin danigman olarak atanabilmesi igin;
bir lisans programinda en az iki yariyil ders vermis olmasi; Doktora programinda, bir &gretim
ilyesinin danigman olarak atanabilmesi i¢in lisans programinda en az dort yariyil ya da tezli yiiksek
lisans programinda en az iki yariyil ders vermis olmasi ve en az bir tamamlanmis yiiksek lisans
tezinin damigmanligini yapmis olmasi gerekir.

(4) Tezsiz yiiksek lisans Ogrencilerinin danigmanliklarina doktora derecesine sahip Ogretim
gorevlileri de atanabilir.

(5) Danismanin bagka bir yiiksekdgretim kurumuna ge¢cmesi veya emekliye ayrilmasi
durumunda, 6grenci ders asamasinda ise yeni bir danigman atanir; tez asamasinda ise danigmaninin
istegine baglh olarak danismanlik gorevi devam ettirilebilir.

(6) Lisansiistii egitim-0gretim mevzuatina gore danigmanlik gorevini yerine getirmeyen veya
gorevini birakmak isteyen danigman, anabilim dali kurulunun Onerisi ve ilgili yénetim kurulunun
karariyla degistirilebilir.

(7) Bilimsel Hazirlik Programi 6grencilerinin danigmanlik hizmetleri, anabilim dali baskanlig
tarafindan ytiriitiiliir.

(8) Ogrencinin ders kaydim1 yapmadigi yariyilda, dgrencinin danismanligi enstitii uhdesine
alinir.

Uzmanlik Alan Dersi

MADDE 11- (1) Uzmanlik Alan Dersi, enstitii yonetim kurulunca tez danigmaninin atandigi
tarihte baslayan ve enstitii yonetim kurulunun karariyla 6grencinin ilisiginin kesildigi tarihe kadar
devam eden, haftada 8 saat olarak verilen teorik bir derstir.

(2) Uzmanlik Alan Dersinin agilabilmesi igin en az ii¢ 6grenci sartiaranmaz.

(3) Birden fazla danismanligi bulunan 6gretim iiyesi, 6grenci sayisina bakilmaksizin sadece
bir uzmanlik alan dersinin {icretinialabilir.

(4) Uzmanlik alan dersi danigmanin raporlu ve izinli oldugu durumlarin diginda yariyil ve
yilsonu tatillerinde de devam eder, tatillerdeki ticret 6demelerinde zorunlu ders yiikiisart: aranmaz.

Seminer
MADDE 12 — (1) Seminer dersi, MSU kredisiz bir ders olarak agilir.

(2) Seminer konusu Onerisi, danisman tarafindan ders kayitlarinin yapildigi hafta igerisinde
anabilim dali bagkanligina sunulur. Anabilim dali kurulu tarafindan uygun goriilen seminer konusu,
ilgili enstitiiye iletilir. Enstitli yonetim kurulu tarafindan onaylanan seminer konusu kesinlesir.
Konunun uygun goriilmemesi durumunda ayni siire¢le yeni bir konu belirlenir. Seminer konusu
belirleme siireci, yariyilin baglangicindan en ge¢ dordiincii haftanin sonunakadartamamlanur.

(3) Seminerin en geg biitlinleme sinavlarinin bitim tarihine kadar sunulmasi gerekir. Sunum,
danisman disinda anabilim dali bagkani tarafindan belirlenen en az iki 6gretim {lyesinin katilimi ile
dinleyicilere agik olarak yapilir. Seminerin sunulacagi yer ve zaman sunum tarihinden en az bir hafta
once ilgili enstitiiye bildirilir ve duyurulur. Sunumdan sonra, danigman ve ilgili iki 6gretim {iyesinin
imzasini tasiyan bir tutanak diizenlenir.

(4) Sunumu gergeklestirilen ve kabul edilen seminer caligmasi, enstitiiniin Seminer Yazim
Kilavuzuna gore hazirlanarak, akademik takvimde belirtilen siire icinde seminer kabultutanagiyla



birlikte tekniisha olarak ve CD ortamina istenilen formatta kaydedilmis bir kopyasim
enstitiiye iletilmek iizere, anabilim dali bagkanligina teslimedilir.

(5) Bu maddenin 4 iincii fikrasinda belirtilen siireler i¢inde sunumu yapilmayan veya enstitiiye
teslim edilmesi gereken ilgili belgeleri istenilen formatta, akademik takvimde belirtilen tarihe kadar
teslim etmeyen 6grenci Seminer dersinden basarisizsayilir.

Doénem Projesi
MADDE 13- (1) Dénem Projesi tezsiz yiiksek lisan 6grencileri igin, MSU kredisiz ders olarak
acilir ve 6grenci bu dersi kayit yaptirdig ikinei yarryilinda alir.

(2) Donem projesi konu Onerisi, danigman tarafindan ders kayitlarinin yapildigi hafta
icerisinde anabilim dali baskanligina sunulur. Anabilim dali kurulu tarafindan onaylanan doénem
projesi konusu kesinlesir. Anabilim dali kurulunda onaylanan dénem projelerinin konu bagliklar1 bir
liste halinde, derslerin basladigi tarihten itibaren en ge¢ dordiincii haftanin sonuna kadar ilgili
enstititye gonderilir.

(3) Dénem projesinin en ge¢ biitiinleme smavlariin bitim tarihine kadar sunulmasi gerekir.
Sunum, danigman disinda anabilim dali baskani tarafindan belirlenen en az iki 6gretim elemaninin
katilmi ile dinleyicilere agik olarak yapilir. Dénem projesinin sunulacagi yer ve zaman sunum
tarihinden en az bir hafta once ilgili enstitiiye bildirilir ve duyurulur. Sunumdan sonra, danigman ve
ilgili iki 6gretim {iyesinin imzasin1 tagtyan bir tutanak diizenlenir.

(4) Sunumu gerceklestirilen ve basarili bulunan dénem projesi, enstitiiniin Dénem Projesi
Yazim Kilavuzuna gore hazirlanarak, akademik takvimde belirtilen siire iginde anabilim dal
baskanligi araciligiyla enstitiiye teslim edilir.

(5) Bu maddenin 3 iincii fikrasinda belirtilen stireler i¢inde sunumu yapilmayan veya enstitiiye
teslim edilmesi gereken ilgili belgeleri istenilen formatta, akademik takvimde belirtilen tarihe kadar
teslim etmeyen 6grenci Donem Projesi dersinden basarisizsayilir.

Tez

MADDE 14-(1) Tez konusu 0nerisi, danigman tarafindan hazirlanan gerekgeli rapor ile birlikte
anabilim dali baskanligina sunulur. Oneri, anabilim dali baskanliginda kurul karari alarak en geg
ikinci yariy1l sonuna kadar ilgili enstitilye ulastirilir. Tez konusu Onerisi ilgili enstitiiniin yonetim
kurulu karariyla uygun bulunan ve aldigi Seminer, Bilimsel Arastirma Yontemleri ve Yayim Etigi ile
diger kredili dersleri basariyla tamamlayan 6grenci tez dersine kayit yaptirabilir.

(2) Enstitii yonetim kurulu tarafindan onaylanan tez konusu kesinlesir. Tez konusu Onerisinin
onaylanmamasi durumunda ayn1 usulle yeni bir tez konusu 6nerisi sunulur.

(3) Tez konu o6nerisinin kabul edildigi tarihten itibaren, enerken alt1 ay sonra tez savunmasi
i¢in bagvurabilir.

(4) Lisansiistiinde hazirlanan tezler igin savunma asamasina ge¢gmeden Once bizzat dgrenci
danigmani tarafindan “Intihal Programi Raporu” aliir ve rapor anabilim dali bagkanligi {izerinden
ilgili enstitiiye ulastirilir.

(5) Doktora programina devam ve tez Onerisi sunan Ogrencinin tez Onerisinin kabul
edilmesinin ardindan tezi en erken ii¢ tez izleme komitesi raporunun sonunda savunulabilir.

Ders Muafiyetleri
MADDE 15- (1) Ders muafiyetleri i¢in bagvurular, ilgili yariyilda derslerin basladig birinci
hafta i¢erisinde anabilim dal bagkanligina yapilir.

(2) Yatay gecisle gelen 6grencilerin geldikleri yiiksek dgretim kurumunda aldiklari ve muaf
tutulduklari dersler agirlikli genel not ortalamasinin hesaplanmasina dahil edilmez.



Ders ve Sinavlar

MADDE 16— (1) Mezuniyet i¢in 6ngoriillen krediden fazla ders alan 6grenciler aldiklari
derslerden basarili olmak zorundadirlar. Basarisiz olmalar1 durumunda, kredilerini tamamlamis olsalar
dahi, s6z konusu dersleri veya bu dersler ile esdeger krediye sahip baska dersleri almakla
ylikiimludirler.

(2) Ogrenci bir dersin sinav sonucuna itirazini, sonucun belirlenen ydntemle veya internet
iizerinden ilanindan itibaren 7 (yedi) giin i¢inde ilgili enstitii miidiirliigiine yazili olarak yapar. Bu itiraz
lizerine sinav evraki Oncelikle dersin sorumlusu tarafindan incelenir ve maddi hata tespit edilmesi
durumunda diizeltme yapilarak enstitiiye yazili bilgi verilir. Ogrenci buna ragmen itirazina devam ederse
sinav evraki ilgili anabilim dali bagkanliginin gérevlendirdigi komisyon tarafindan incelenir, maddi hata
tespit edilmesi durumunda diizeltme yapilarak anabilim dali kurulunda karara baglanir ve enstitiiye yazili
olarak bilgi verilir. Itiraz, 8grencinin dilekcesinin verildigi tarihten itibaren en gec 7 (yedi) giin igerisinde
sonuclandirilir.

(3) Ara sinava katilamayan 6grenciler, mazeretini belgeleyerek bir dilekge ile anabilim dali
bagkanlig1 kanaliyla enstitiiye basvurabilir. Enstitii yonetim kurulunun uygun goérmesi halinde bu
dersten mazeret sinavi yapilabilir ve karar ilgili 6gretim {iyesine bildirilir. Mazeret sinavlari, akademik
takvimde belirtilen yariyil sonu sinavlarindan 6nceki hafta yapilir.

(4) Uzmanlik Alan Dersi, Seminer Dersi, Donem Projesi ve Danigsmanlik derslerine ait notlar;
Ogrenci danismani tarafindan otomasyona, 6grencinin basarisiz olmasi halinde Yetersiz (YZ), basarili
olmasi durumunda ise Yeterli (YT) olarak yazilmasi, ayrica tez sonucunun da otomasyona Yetersiz
(YZ) ve Yeterli (YT) seklinde girilmesi gerekir.

Yiiriirlik

MADDE 17- (1) Bu yonerge yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu y&nerge hiikiimlerini Mus Alparslan Universitesi Rektorii yiiriitiir.



